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Procedimiento para radicar la Planilla Informativa de Donaciones
l. Informacion de SURI del donante:

1 Siel donante tiene una cuenta en SURI, se necesitara el usuario y contrasefia. En
este punto es importante mencionar que cuando tratemos de acceder ala cuenta
el sistema (por seguridad) enviard un codigo al correo electrénico registrado en
SURI del contribuyente. Este cddigo lo necesitaremos para poder acceder a la
cuenta y el sistema provee 15 minutos para entrar este cddigo, de lo contrario,
invalida la solicitud de acceso.

2. Siel donante no tiene una cuenta registrada en SURI, entonces tenemos que crear
la cuenta. Para esto, adicional a la informacién general del donante, el sistema
solicitara la fecha de nacimiento del donante y el cényuge, si aplica. De tener
alguna dificultad (por experiencias previas) con el registro en SURI, el donante
debera comunicarse directamente con el Departamento de Hacienda para que le
otorguen acceso a su cuenta y luego proveernos la informacion.

Il. Informacién general de los donantes:

El Cddigo de Rentas Internas de Puerto Rico del 2011, segun enmendado, requiere la
siguiente informacion para poder radicar la solicitud y obtener la Certificacion de
Cancelacién de Gravamen (Relevo de Donacién) de forma electrénica a través del
Sistema Unificado de Rentas Internas (SURI):

Nombre y apellidos como aparece en la tarjeta del seguro social.
Identificacidn con foto vigente y legible.

Direccidn fisica y postal.
Numero telefénico y correo electrénico.

INFRIINS

. Informacién general de los donatarios:

El Cddigo de Rentas Internas de Puerto Rico del 2011, segun enmendado, requiere la
siguiente informacién de cada donatario:

1 Nombre y apellidos como aparece en la tarjeta del seguro social.
2. ldentificacién con foto vigente y legible.
3. Direccion fisica y postal.
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4. Numero telefénico y correo electrénico.
5. Parentesco del donante con el donatario.
6. Si el donante es ciudadano de los Estados Unidos.

Documentos de la propiedad inmueble donada:

Escritura de Donacion.

Estudio de Titulo de la propiedad donada.

Certificacion de Deuda y Certificacion de Valores del CRIM.

Certificacion Ley Especial Num. 7 del Departamento de Hacienda (Colecturia
Virtual). Se solicita con el nUmero de catastro de la propiedad.

Certificacion de radicacion de planillas y certificacion de deuda del donante
(SURI) por los ultimos 5 afios.

ORI o

S

Costo de los servicios

Se requiere un depdsito de $200.00 para el andlisis del caso. Una vez se evallen los
documentos del caso, se le indicara el costo de nuestros servicios por la preparacion y
radicacion del documento y se aplicara el depdsito referido.

Donaciones realizadas durante el afio por el donante

Si el donante realiz6 alguna otra donacion en afios anteriores, necesitamos copia de las
escrituras de donacion y la informacioén de la propiedad (item namero 1V).

El donante tiene que radicar una sola Planilla de Donacién por afio contributivo (enero a
diciembre de cada afio) por todas las propiedades donadas. Si ya habia radicado una
Planilla de Donacién lo que procede es enmendar la Planilla para incluir las otras
donaciones realizadas y esto tiene un costo adicional.
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